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Werden Sie Teil der IV-Stelle Solothurn! 
 
Die IV-Stelle Solothurn ist ein Dienstleistungsunternehmen im Schweizer Sozialversicherungsnetz mit rund 120 
Mitarbeitenden. Mit individuellen Versicherungsleistungen unterstützen wir Menschen mit gesundheitlichen 
Einschränkungen im Kanton Solothurn. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir Sie als  
 

Fachperson Rechnungskontrolle (80 – 90 % Pensum) 

Ihre Aufgaben 

▪ Sie prüfen die eingegangenen Rechnungen auf ihre Richtigkeit und Vollständigkeit. 
▪ Sie verarbeiten die täglich eingehenden Rechnungen – auf Papier wie auch elektronisch – und leiten 

diese zur Zahlung weiter. 
▪ Sie bearbeiten Rückerstattungsforderungen der verschiedenen Krankenkassen. 
▪ Sie beraten (persönlich, telefonisch, schriftlich) die versicherten Personen, Abklärungs- und Durchfüh-

rungsstellen sowie weitere interne und externe Partner. 

Wir bieten 

▪ Flexible Arbeitszeiten und moderne Infrastruktur. 
▪ Eine verantwortungsvolle, selbstständige und vielseitige Tätigkeit in einem  

sinnstiftenden Arbeitsumfeld. 
▪ Eine fundierte Praxisbegleitung sowie interne und externe Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten.  
▪ Eine wertschätzende und kollegiale Arbeitsatmosphäre. 
▪ Attraktive Arbeitsbedingungen nach den Richtlinien des Kantons Solothurn. 

Ihr Profil 

▪ Sie haben eine kaufmännische Ausbildung oder eine medizinische Ausbildung mit kaufmännischer 
Weiterbildung. 

▪ Sie haben ein Flair für Zahlen und verfügen über ein vernetztes Denken und Handeln. 
▪ Sie arbeiten gerne selbstständig, exakt und sind entscheidfreudig.  
▪ Sie sind kommunikationsstark und haben Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen  

Ansprechpersonen.  
▪ Ob mit Berufserfahrung, als Quereinsteiger oder beim Neustart – Sie sind neugierig und interessiert 

am Sozialversicherungsbereich. Bei uns sind Sie richtig!  

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als PDF-Datei per E-Mail an hr@ivso.ch.  
Gerne steht Ihnen Tina Mann, Bereichsleiterin Fachdienste (Telefon 032 686 24 42) für weitere Auskünfte zur 
Verfügung. 
 
 

https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/anstellungsbedingungen-gesamtarbeitsvertrag/

