
 

Avadis Vorsorge AG ist eine führende Generalunternehmung für Pensionskassen, die 

sämtliche Vorzüge der beruflichen Vorsorge in der Schweiz mit dynamischen und 

personalisierten Beratungsleistungen verbindet und sich ebenfalls auf Anlagemöglichkeiten 

für Institutionelle Kunden konzentriert. Mit einem hohen Qualitätsanspruch und Kompetenz 

betreut Avadis private und Institutionelle Kunden zu den Themen der beruflichen Vorsorge. 

Finanzielle Stärke, exzellenter Kundenservice und herausragende Qualität sind die 

Kernelemente der Philosophie. 

Sachbearbeiter/in BVG/IV Leistungsdienst (80 – 100%) 

Ihre Aufgaben: 

• Beratung von Versicherten und Rentnern zu Leistungsansprüchen 

• Telefonische Kundenberatung in Deutsch, Französisch und/oder Italienisch 

• Beurteilen, Berechnen und Koordinieren von Leistungsfällen 

• Verwaltung von Versichertenpolicen und Leistungsfällen 

• Verantwortlich für Zahlungsabläufe 

• Korrespondenz mit internen und externen Stakeholdern 

• Unterstützung und Mitarbeit in Projekten 

Ihr Profil: 

• Erfahrung in der Abwicklung von Leistungsfällen im BVG 

• Idealerweise Fachausweis in Sozialversicherungen und/oder beruflicher Vorsorge 

• Ausgeprägtes Dienstleistungsbewusstsein und kommunikative Kompetenz 

• Stilsichere Deutsch- und Französischkenntnisse erforderlich, Italienisch von Vorteil 

• Initiative, engagierte und flexible Persönlichkeit mit Affinität für Menschen und Zahlen 

• Versierter Umgang mit MS Office, vorzugsweise Erfahrung mit M&S 

Unser Angebot: 

• Vielseitige und herausfordernde Aufgaben mit Gestaltungsspielraum sowie ein gut 
eingespieltes Team 

• Moderne Büros direkt neben dem HB Zürich 
• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Vermögensbildung mit 3% Superzins der Firma 
• Vergünstigungen (Reka-Geld, Versicherungen etc.) 



• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen wie Jahresarbeitszeit auf 
Basis einer 40-Stunden-Woche, mindestens 6 Wochen Ferien, Ferienkauf, Krippenzuschüsse 
uvm. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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