
 

 
 
Die Avadis Vorsorge AG ist die führende Generalunternehmung für Pensionskassen. Mit einem 
hohen Qualitätsanspruch und Kompetenz betreut sie private und institutionelle Kunden zu den 
Themen der Beruflichen Vorsorge. Finanzielle Stärke, exzellenter Kundenservice und 
herausragende Qualität sind die Kernelemente unseres Erfolgs. 
 
Zur Verstärkung unseres Leistungsteams am Standort in Zürich suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine motivierte Persönlichkeit als 
 

Sachbearbeiter BVG/IV (m/w/d) 80 – 100% 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Beratung von Versicherten und Rentnern und Rentnerinnen zu Leistungsansprüchen in ihrer 
Vorsorgeeinrichtung  

• Telefonische Kundenberatung in Deutsch und Französisch 

• Beurteilen, Berechnen und Koordinieren von Leistungsfällen (Alter, Invalidität und Tod) 

• Verwaltung der Versicherungspolicen und der Leistungsfälle 

• Verantwortlich für die Zahlungsabläufe  

• Korrespondenz mit internen und externen Stakeholdern 

• Unterstützung und Mitarbeit in Projekten 
 
Ihr Profil 
 

• Sie verfügen über Erfahrung in der Abwicklung von Leistungsfällen im BVG und/oder bei einer 
anderen Sozialversicherung und haben idealerweise den Fachausweis in 
Sozialversicherungen und/oder der beruflichen Vorsorge (oder gleichwertig) abgeschlossen 

• Sie haben ein ausgeprägtes Dienstleistungsbewusstsein und kommunizieren kompetent und 
freundlich mit allen Anspruchsgruppen  

• Stilsichere Deutsch- und Französischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse sind sehr 
willkommen  

• Sie sind eine initiative, engagierte und flexible Persönlichkeit mit einem Gespür für Menschen 
und einer Affinität zu Zahlen 

• Sie sind versiert im Umgang mit MS Office (hauptsächlich Outlook, Word und Excel)  
 
Unser Angebot 
 

• Ein motiviertes Team in einem dynamischen Unternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen 
Entscheidungswegen 

• Viel Gestaltungsraum und die Möglichkeit, aktiv an der Weiterentwicklung unserer 
Dienstleistungen mitzuwirken 

• Moderne Büros direkt neben dem HB Zürich 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Online – Bewerbung auf unserem 
Jobportal unter www.avadis.ch 
 

 


